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KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SENDVARIO SENIUNIJOS
PATAREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — VIII pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus senifinui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. administraciniy paslaugy teikimas.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. priezitra ir kontrolé;
4.2. viesieji pirkimai.
11 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. jstatymais nustatyty senitinijos funkcijy jgyvendinimas..
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. darby ir prieSgaisriné sauga, senitinijos teritorijos Svaros ir tvarkos taisykliy reikalavimy
laikymasis;;

6.2. vieSyjy pirkimy planavimas ir organizavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais del administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

10. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais

klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.



11. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.

13. Apdoroja su prieziiira ir (ar) kontrole susijusig informacija arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

14. Atlieka priezituros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly atlikima.

15. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél prieziiiros ir (ar) kontrolés
arba prireikus koordinuoja teisé€s akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél prieziiiros ir
(ar) kontrolés rengima.

nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su priezitros ir (ar) kontrolés veiklomis
susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

17. Planuoja vieSuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja viesyjy pirkimy planavima, rengia
su jy planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jy planavimu susijusiy
dokumenty rengima.

18. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél viesyjy pirkimy
organizavimo ir vykdymo rengimga.

19. Rengia konkreCiy vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja konkreciy
vieSyjy pirkimy dokumenty rengima.

20. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

21. Nagringja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezitros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagringjimg, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

22. Planuoja prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieziiiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

23. Analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus
koordinuoja tiekejy pateikty vieSyjy pirkimy dokumenty analize ir vertinima.

.....

26. Planuoja 1ésy poreiki Sendvario senitinijai priskirty keliy, gyvenvieciy gatviy, Saligatviy ir

aiksciy tvarkymo, riboto laidojimo ir neveikian¢iy kapiniy, visuomenés poreikiams priskirty
ploty, parky tvarkymo darbams, kontroliuoja skirty asignavimy panaudojimg.

27. Rengia ir teikia pasitlymus, veiklos planus su senilinijos teritorijos priezilira susijusiais
klausimais.

28. Valdo priskirtus ZzmogiSkuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.
29. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

30. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



30.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

30.2. studijy kryptis — vadyba (arba);
30.3. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
arba:

30.4. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

30.5. darbo patirtis — vieSyjy pirkimy organizavimo patirtis;
30.6. darbo patirties trukmé — 2 metai.

31. Transporto priemoniy pazymeéjimai:

31.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

31.2. turéti teise vairuoti ,,B* kategorijos transporto priemones ir ne mazesnj kaip 2 mety
vairavimo staza.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

32. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
32.1. komunikacija — 5;

32.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

32.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

32.4. organizuotumas — 4;

32.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

33. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
33.1. kontrolés ir prieziiiros proceso valdymas — 4,
33.2. konflikty valdymas — 4.

34. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
34.1. vieSyjy pirkimy iSmanymas — 4.
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