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KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIIOS
JUDRENU SENIUNIJOS SENIUNO PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

Pareigybe - karjeros valstybés tarnautojas.

Lygis — A

Kategorija — 11

1L TIKSLAS

Senitinas yra savivaldybés pareigiinas senitinijoje — §ioje jam administruoti priskirtoje savivaldybés
teritorijos dalyje.

11 SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBLES
TARNAUTOJUI
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. Aukstasis universitetinis i$silavinimas.
. Buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybes nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais valstybes
tarnybg, darbo santykiy reguliavima.
Moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijq ir rengti i$vadas.
SavarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg.

SklandZiai deéstyti mintis raStu ir Zodziu, iSmanyti radtvedybos taisykles, teises
akty rengimo taisykles, moketi dirbti kompiuteriu.
Mokéti uZsienio kalbg A 1 lygiui.

[V.SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS
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. Atlieka senitinijos vidaus administravima.
. Administruoja senitinijai skirtus asignavimus.
. Savo kompetencijos klausimais leidZia {sakymus.

- Senitinijos veiklos nuostaty tvarka atlieka jam priskirtas personalo valdymo

funkcijas, atsako uz saugos darbe norminiy akty laikymasi, darbuotojy
instruktavima, mokyma.

. Tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios viclos

neturinéiy asmeny apskaitq.

- Organizuoja gyventojy priémima, nagrinéjq jy pradymus ir skundus.
- I8duoda senitinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos

deklaravimo [statyme numatytus, taip pat Seimos sudétj ir kitokius fakting padctj
patvirtinanc¢ius dokumentus, isskyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi bt
patvirtinta kitais dokumentais.

Notariato {statymo nustatyta (varka neatlygintinai atlieka senitinijai priskirtos
teritorijjos gyventojams notarinius veiksmus ir Civilinio kodekso nustatyla tvarka
neatlygintinai tvirtina senitinijai priskirtos teritorijos gyventojy oficialiesicms



testamentams prilyginamus testamentus. Senitnas notarinius veiksmus atlicka
senitnijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senitnijos patalpose senilinas
gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties (liga,
mvalidumas) negali atvykti | senilinijos patalpas ir iskvieCia seniling | gyvenamajg
vietg

9. Nagrin¢ja Administraciniy teisés paZeidimy kodekso priskirtas administraciniy
teises pazeidimy bylas.

10. [Sduoda leidimus laidoti.

I'1. Sudaro sutartis, riipinasi jy vykdymu.

12. Kontroliuoja, ar teikiant vieSasias paslaugas laikomasi teisés aktuose bei sutartyse
nustatyty del jy teikimo reikalavimy, nagrin¢ja gyventojy prasymus bei skundus del
vieSyjy paslaugy tiekimo ir Siais klausimais pagal savo kompetencijg priima
sprendimus. Savivaldybés administracijai bei kitiems vieSyju paslaugy
administruojantiems subjektams teikia pasitlymus dél vie$yjy paslaugy teikimo
gerinimo.

I3. Nustatyta tvarka prizitri prekybg vieSose vietose.

I4. Teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitlymus del kity Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy
vadovy veiklos senitinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei
priklausanciy keliy, gyvenvie¢iy gatviy, Saligatviy ir aik3¢iy tvarkymo, vietinio
susisiekimo transporto organizavimo, savivaldybei priklausandiy pastaty ir statiniy
remonto, paminkly, kapiniy prieZitiros, viesyjy paslaugy teikimo gyventojams
organizavimo, ripinasi senitinijos balanse esanéiy pastaty prieZiiira, turto apsauga.

I'5. Saukia senitnijai priskirtos teritorijos gyventojy sueigas ir organizuoja gyventojy
susitikimus su savivaldybés ir valstybeés institucijy pareiglnais.

16. Apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas bei pasitilymus
ir teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui. Konsultuoja senitnija
priskirtos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacijg apie savivaldybes
institucijy ir Savivaldybés administracijos bei valstybés institucijy veiklg
savivaldybeés teritorijoje.

['7. Dalyvauja savivaldybés institucijy pos¢dziuose, kai svarstomi su seniiinijos
bendruomenés gyvenimu susij¢ klausimai, arba jgalioja tai daryti kitq senitinijos
tarnautojgq.

I8. Mero bel savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu rengia ir teikia
Savivaldybes tarybos sprendimy projektus senitinijos veiklos klausimais,
organizuoja bei kontroliuoja jy vykdyma.

19. Atsako uz civiling saugg senilinijoje.

20. Atsako uz prieSgaisrinj darbg senitnijoje.

21. Organizuoja vieSuosius darbus. s

22. Atsako uz dokumenty bei antspaudo naudojimg ir saugojima.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

valslybes

hadaar 3 SeptteAas

Scnitinas tiesiogial pavaldus Administracijos dircktoriui.
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