PATVIRTINTA
Klaipėdos rajono savivaldybės

administracijos direktoriaus 2015-02-      
įsakymu Nr. AP-
TURTO VALDYMO SKYRIAUS VEDĖJO

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA
1. Grupė – viešojo administravimo karjeros valstybės tarnautojų (KVT)

2. Lygis – A
3. Kategorija – 14
II. PASKIRTIS
4. Turto valdymo skyriaus vedėjo pareigybė reikalinga savivaldybės turto valdymui užtikrinti, organizuoti skyriaus darbą, organizuoti nekilnojamojo turto kadastrinius matavimus ir teisinę registraciją, nekilnojamojo turto įsigijimą, vertinimą, pardavimą. Atstovauti savivaldybei, įgyvendinant jai priklausančių akcijų suteikiamas teises bendrovėse, kuriose Savivaldybė valdo akcijas.

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI VALSTYBĖS TARNAUTOJUI, EINANČIAM TURTO VALDYMO SKYRIAUS VEDĖJO PAREIGAS
            5. Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą, ne mažesnę kaip 3 metų vadovaujančio darbo patirtį.
6. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos įstatymais, Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais vietos savivaldą, valstybės tarnybą, savivaldybės turto valdymą ir privatizavimą, akcinių bendrovių valdymą, gyventojų apsirūpinimą gyvenamosiomis patalpomis.

7. Mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas.

8. Rengti Savivaldybės teisės aktus ir dokumentus.

9. Savarankiškai planuoti, organizuoti savo ir skyriaus veiklą.

10. Taisyklingai ir sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu, mokėti dirbti kompiuteriu. Turėti vairuotojo pažymėjimą.
11.Atitikti teisės aktuose nustatytus reikalavimus, būtinus išduodant leidimus dirbti ar susipažinti su įslaptinta informacija.
IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS
12. Organizuoti Turto valdymo skyriaus darbą;

13. Rengti administracijos direktoriaus įsakymų, mero potvarkių projektus, privatizavimo, nuomos, panaudos sutarčių projektus, rengti perdavimo aktų projektus ir kontroliuoti turto perdavimo įvykdymą;
14. Organizuoti efektyvaus savivaldybės turto panaudojimo svarstymą Turto naudojimo komisijoje;
15. Organizuoti savivaldybės turto atrinkimą, parengimą privatizuoti ir pardavimą aukcionuose;
16. Rengti Savivaldybės tarybos sprendimų projektus Klaipėdos rajono savivaldybės turto įsigijimo, nuomos, panaudos, valdymo, turto pardavimo klausimais, dėl įvairių tvarkos aprašų ir taisyklių patvirtinimo;

17. Teikti pasiūlymus Tarybai dėl savivaldybės turimo nekilnojamojo turto pardavimo aukcione ir akcijų privatizavimo;
18. Atstovauti Klaipėdos rajono savivaldybei VĮ Registrų centre, notarų biure, perkant ar parduodant nekilnojamąjį turtą ar teises į jį, privatizuojant akcijas, registruojant faktus apie turtą ir teises į jį;
19. Atstovauti Klaipėdos rajono savivaldybei, įgyvendinant jai priklausančių akcijų suteikiamas teises bendrovėse, kuriose Savivaldybė valdo akcijas, visuotiniuose akcininkų susirinkimuose pagal administracijos direktoriaus įsakymus, stebėtojų tarybose ir valdybose;

20. Analizuoti įmonių, kuriose savivaldybė turi akcijų, ūkinę ir finansinę veiklą, nustatyti jų teikiamų paslaugų kokybę ir poreikį, teikti siūlymus administracijos direktoriui arba Tarybai;

21. Koordinuoti konkursus turto vertintojams, ekspertams parinkti;
22. Kontroliuoti Savivaldybės ilgalaikio turto nuomą, nurašymą, pardavimą viešuose prekių aukcionuose;
23. Koordinuoti socialinio būsto ir Savivaldybės butų nuomą;
24. Koordinuoti gatvių pavadinimų ir namų bei butų numerių suteikimą rajono savivaldybėje, adresų registro tvarkymą;
25. Kontroliuoti daugiabučių namų administravimo priežiūrą, pastatų naudojimo priežiūrą;
26. Dalyvauti formuojant ir įgyvendinant rajono plėtros planą.
27.Konsultuoti savivaldybės įstaigas turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo klausimais.

28. Prireikus dalyvauti Administracijos direktoriaus sudarytų komisijų darbe.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

29. Turto valdymo skyriaus vedėjas yra tiesiogiai pavaldus Klaipėdos rajono savivaldybės administracijos direktoriui.
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