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VĖŽAIČIŲ SENIŪNIJOS MEISTRĖS PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Šis pareigybės aprašymas reglamentuoja Vėžaičių seniūnijos meistrės pareigybės charakteristiką, paskirtį, specialiuosius reikalavimus darbuotojai,  jos funkcijas ir pavaldumą. 

2. Vėžaičių seniūnijos meistrė yra darbuotoja, dirbanti pagal darbo sutartį.
II. PASKIRTIS
3. Meistrės pareigybė reikalinga  ūkinei veiklai seniūnijos teritorijoje vykdyti, t. y. vietinės reikšmės kelių, gatvių, šaligatvių bei aikščių priežiūrai ir remonto darbų kontrolei, kelio ženklų vietinės reikšmės keliuose priežiūrai, viešųjų teritorijų gėlynų, kapinių, žaliųjų plotų priežiūros darbų organizavimui ir kontrolei, medžių kirtimo darbų organizavimui, gatvių apšvietimo kontrolei.  

III.VEIKLOS SRITIS

4.  Meistrė vykdo bendrosios veiklos srities funkcijas – turto valdymo ir priežiūros.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAI DARBUOTOJAI
5.  Turėti ne žemesnį nei aukštesnįjį  išsilavinimą ir kvalifikacijas pareigoms eiti. 

6.  Būti susipažinusiai su  Lietuvos Respublikos įstatymais  ir kitais teisės aktais, susijusiais su jos atliekamu darbu. 

7.  Mokėti dirbti ryšių ir kitomis organizacinėmis technikos priemonėmis, t. y. kompiuterio MS Word, Excel, Outlook Express, Internet Explorer programomis, naudotis rajono savivaldybės tinklalapiu,  žemėlapiais Maps, Gis ir kt.
8.  Išmanyti dokumentų rengimo ir apskaitos taisykles, kalbos kultūros normas, tarnybinio etiketo reikalavimus, dalykinio pokalbio taisykles, darbo tvarkos taisykles.

9.  Turėti B kategorijos vairuotojo pažymėjimą.

        10.  Gerai išmanyti priešgaisrinės ir darbų saugos taisykles.

        11.  Būti mandagiai, taktiškai, objektyviai.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

        12. Vykdo vietinės reikšmės kelių, gatvių, šaligatvių, gėlynų ir aikščių priežiūrą, t. y. sniego valymo,  kelių lyginimo bei remonto darbų kontrolę, kelio ženklų vietinės reikšmės keliuose įrengimą ir priežiūrą. Teikia informaciją apie lėšų poreikį seniūnui ir savivaldybės skyriams šiems darbams atlikti ir pildo atliktų darbų aktus.
        13.  Organizuoja viešųjų teritorijų priežiūros darbus ir vykdo atliktų darbų kontrolę. 

        14. Vykdo gatvių apšvietimo priežiūrą, stebi, kad elektros energija būtų naudojama taupiai ir racionaliai.
       15. Organizuoja ir kontroliuoja lauko darbininkų, viešųjų darbininkų, bei atliekančių visuomenei naudingą veiklą darbininkų darbą, išduoda jiems atlikti reikalingus įrankius ir medžiagas,  supažindina darbuotojus su priešgaisrinės saugos ir darbų saugos taisyklėmis.

        16. Organizuoja želdinių priežiūrą: atlieka gėlynų, gazonų, sodinukų, laistymo, ravėjimo, gazonų šienavimo, medžių genėjimo, gyvatvorių karpymo, formavimo, piktžolių naikinimo, augalų paruošimo žiemojimui darbus.
       17. Kontroliuoja atliekų išvežimą

       18. Operatyviai perduoda seniūnui gautą informaciją.
       19. Reikalui esant veža kitus seniūnijos darbuotojus.
       20. Vykdo kitus seniūno pavedimus, susijusius su seniūnijos funkcijomis.

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

       24. Meistrė  tiesiogiai pavaldi seniūnui.


                           ________________________
Susipažinau ---------------------------------------------------------------------------------------------
