PATVIRTINTA

Klaipédos rajono savivaldybés
administracijos

Nr.:

KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
PASLAUGU IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIUS
VYRESNYSIS PATAREJAS
PAREIGYBES APRASYMAS

|1 SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyresnysis pataréjas (VI lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOSSRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Piniginés socialinés paramos bei socialiniy paslaugy administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

6. Koordinuoja administraciniy paslaugy teikimo organizavima arba prireikus organizuoja
paslaugy teikima.
7. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

8. Koordinuoja informacijos su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikimg arba prireikus rengia ir teikia informacija su paslaugy teikimu
susijusiais sudétingais klausimais.

9. Koordinuoja prasymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjimg arba prireikus nagrin¢ja praSymus ir kitus
dokumentus sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo, koordinuoja
sprendimy ir atsakymy rengimg arba prireikus rengia sprendimus ir atsakymus.

10. Koordinuoja su administraciniy paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojimg arba
prireikus apdoroja su paslaugy teikimu susijusig informacija.

11. Koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél administraciniy paslaugy
teikimo rengimga arba prireikus rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél
paslaugy teikimo.

12. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.



13. Rengia teismui dokumentus dél pilnameciy asmeny globos ir ripybos steigimo, teikia
iSvadas d¢l globé¢jo ar ripintojo, turto administratoriaus skyrimo, sutikimus paveldéti,
1Snuomoti, dovanoti ar parduoti neveiksnaus tam tikroje srityje asmens vardu registruota
nekilnojamajj turta.

14. Administracijos direktoriaus jgaliojimu pareiskéjo ar iSvada teikiancios institucijos
teisémis dalyvauja teismo posédziuose dél globos ir rlipybos nustatymo suaugusiems
asmenims, atstovauja ir gina socialiai remtiny asmeny teises.

15. Nagrin¢ja praSymus dél vienkartiniy paSalpy skyrimo, mokéjimo uz teikiamas socialines
paslaugas sumazinimo, socialinés paramos skyrimo iSimties tvarka ir teikia Socialinés
paramos tetkimo komisijai.

16. Priima sprendimus dél piniginés socialinés paramos ir socialiniy paslaugy skyrimo.

17. Organizuoja Socialinés paramos teikimo komisijos darba, pagal kompetencija dalyvauja
Savivaldybés, kity valstybés ir savivaldybiy institucijy sudaromose komisijose ar darbo
grupése, taip pat Savivaldybés administracijos tvirtinamy projekty valdymo darbo grupiy
veikloje.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
19. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis issilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

19.2. studijy kryptis — sociainis darbas (arba);
19.3. studijy kryptis — ekonomika (arba);

19.4. studijy kryptis — teis¢ (arba);

arba:

19.5. i&silavinimas — auks$tasis universitetinis issilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

19.6. darbo patirtis — piniginés socialinés paramos srities patirtis;
19.7. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 4 metai.

VI SKYRIUS

KOMPETENCIJOS
20. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. komunikacija—5;
20.2. analiz¢ ir pagrindimas — 4;
20.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;
20.4. organizuotumas — 4;
20.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.
21. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. konflikty valdymas — 4,
21.2. izvalgumas — 4.
22. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. teisés iSmanymas — 4.
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