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SVIETIMO IR SPORTO SKYRIAUS MENTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Svietimo ir sporto skyriaus (toliau — Skyrius) mentoriaus pareigybé priskiriama
specialisty grupei — specialistai.
2. Pareigybés lygis — A2.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM SPECIALISTUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. Turéti ne zemesnj kaip auks$taji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu.

3.2. Turéti ne mazesng¢ nei 10 mety Svietimo organizavimo ir (ar) priezitiros patirtj, igyta
Klaipédos rajono savivaldybés administracijoje.

3.3. Gerai Zinoti ir moketi taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
respublikos nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius vietos savivalda, viesajj
administravima.

3.4. Sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo
ir apskaitos bei rengimo taisykles, mokéti dirbti ,,Microsoft Office programy paketu, naudotis
naujomis ry$iy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO SPECIALISTO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Perduoda Skyriaus valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal
darbo sutartis, savo patirtj, jgyta einant valstybés tarnautojo pareigas rajono Savivaldybés
administracijoje.

4.2. Prisideda tesiant pradétus ilgalaikius darbus Skyriuje, inicijuoja vykdyty projekty
testinumg formaliojo ir neformaliojo ugdymo srityje.

6.3. Pagal poreikj dalyvauja rengiant ir vykdant trumpalaikius ir ilgalaikius §vietimo
plétros projektus, teikia pastabas bei pasitilymus dél Skyriaus darbuotojy rengiamy Tarybos
sprendimy, administracijos direktoriaus jsakymy, Skyriaus vedéjo jsakymy, sutarCiy ir susitarimy su
jstaigomis, organizacijomis, valstybés institucijomis Svietimo klausimais.

6.4. Pagal kompetencijg padeda Skyriaus specialistams tiriant, nagrinéjant praSymus,
pareiskimus, skundus, sitilymus, analizuojant nustatytus pazeidimus, rekomenduoja priemones
pazeidimy prevencijai.

6.5. Vykdo duomeny apie rajono Svietimo veiklg rinkima, padeda rengti Skyriaus
veiklos programas, skelbia informacijg Savivaldybés tinklalapyje, susijusig su rajono Svietimo ir
sporto veikla.



6.6. Dalyvauja rengiant informacijas, $vietimo pazangos ataskaitas Svietimo, mokslo ir
sporto ministerijai, Nacionalinei Svietimo agentirai, Savivaldybés merui, administracijai, kitoms
institucijoms bei visuomenei.

6.7. Dalyvauja organizuojant mokiniy uzsienio kalby olimpiadas ir konkursus,
perduoda patirtj planuojant rajono uzsienio kalbos biireliy metoding veikla.

6.8. Skyriaus vedéjo pavedimu padeda bendrojo ugdymo mokykly vadovams rengti
ugdymo proceso organizavimo, ugdymo turinio jgyvendinimo, ugdymo plany sudarymo ir kitus
Svietimo veiklg reglamentuojancius dokumentus siekiant geresniy ugdymo rezultaty.

6.9. Padeda Skyriaus specialistams rengti Svietimo stebésenai ir priezitrai vykdyti
reikalingus teisés aktus bei atmintines;

6.10. Domisi pagal savo kompetencijg istatymy ir kity teisés akty, rajono Savivaldybés
tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos direktoriaus jsakymy jgyvendinimu ir teikia
Skyriaus darbuotojams sitilymus dél jy vykdymo.

6.11. Vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtudzio Skyriaus
vedéjo pavedimus, kad biity pasiekti Skyriaus veiklos tikslai, ir kitus su mentoryste susijusius darbus.




