	
1. Kiekvieno mėnesio pabaigoje parengti ir laiku pateikti informaciją Bendrajam skyriui ir Centrinei buhalterijai apie Tarybos narių dalyvavimą Tarybos, komitetų, komisijų posėdžiuose, darbo grupėse, pasitarimuose.

2. Etikos komisijai pateikti parengtas Tarybos narių dalyvavimo komitetuose ir Tarybos posėdžiuose mėnesio ataskaitas, kuriose nurodomos nedalyvavimo priežastys.

3. Iki 2019 m. gegužės 1 d. sutvarkyti ir bylų perdavimo aktu Bendrajam skyriui perduoti 2018 m. nuolatinio ir trumpo saugojimo bylas.
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